Die Gemeinde Kutzenhausen mit den Ortsteilen Agawang, Buch, Maingriindel, Rommelsried und
Unternefsried liegt mitten im Naturpark Westliche Walder im Landkreis Augsburg und hat ca. 2.700
Einwohner. Kutzenhausen ist dank seiner guten Infrastruktur, einer Grundschule, zwei Kindergarten
— darunter ein Waldkindergarten, einem Freibad, einer Gemeindebiicherei und seinen tber 20
Vereinen eine moderne Gemeinde mit hohem Wohn- und Freizeitwert.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir aufgrund Ausscheidens eines Mitarbeitenden zur
Nachbesetzung zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine

Verwaltungsfachkraft (m/w/d)

fiir die Tatigkeitsfelder Personalwesen, Friedhofswesen, Einwohnermeldeamt und Kasse
in Vollzeit mit 39 Wochenstunden.

Ihre Aufgabenschwerpunkte sind insbesondere:
- Personalwesen
- Friedhofswesen
- Einwohnermeldewesen
- Kasse

lhre Qualifikation:

- Abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte*r (VFA-K), Verwaltungsfachkraft
(AL 1/BL 1) oder

- Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

- Berufserfahrung im Bereich Personalverwaltung

- Gute EDV-Kenntnisse

- Einsatzbereitschaft, Teamfahigkeit, Eigeninitiative, ergebnisorientierte und korrekte
Arbeitsweise, Belastbarkeit und Flexibilitat, freundlicher Umgang

Unser Angebot:
Wir bieten Ihnen einen sicheren Arbeitsplatz in einer familienfreundlichen Gemeindeverwaltung mit

sehr gutem Betriebsklima sowie eine abwechslungsreiche Tatigkeit.

Die Bezahlung richtet sich, abhdngig von lhrer Qualifikation und Berufserfahrung nach den
tariflichen Vorgaben des 6ffentlichen Dienstes.

Schwerbehinderte werden bei ansonsten gleicher Eignung bevorzugt bericksichtigt.

Ihre aussagekraftigen und vollstandigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis spatestens
10.01.2024 vorzugsweise per E-Mail an poststelle@kutzenhausen.de.

Fir nahere Auskiinfte steht lhnen Herr Vogt unter der Telefonnummer 08238/9601-26 zur
Verfiigung.




