
 
 
 
Die Gemeinde Kutzenhausen mit den Ortsteilen Agawang, Buch, Maingründel, Rommelsried und 
Unternefsried liegt mitten im Naturpark Westliche Wälder im Landkreis Augsburg und hat ca. 2.600 
Einwohner. Kutzenhausen ist dank seiner guten Infrastruktur, einer Grundschule, zwei Kindergärten 
– darunter ein Waldkindergarten, einem Freibad, einer Gemeindebücherei und seinen über 20 
Vereinen eine moderne Gemeinde mit hohem Wohn- und Freizeitwert.  
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 
 

Mitarbeiter Liegenschaftsverwaltung (m/w/d) 
 
in Teilzeit mit ca. 20 Stunden wöchentlich 
 
Ihre wesentlichen Aufgabenschwerpunkte: 

- Büroorganisation des Liegenschaftsamts, Betreuung der Unterhaltsmaßnahmen der 
gemeindlichen Liegenschaften und deren technischen Einrichtungen  

- Begleitung von Baumaßnahmen (Ausschreibung, Vergabe, Bauüberwachung, Abrechnung) 
- Dokumentation von Instandhaltungsmaßnahmen, Wartungs- und Kontrollmaßnahmen 
- Sachbearbeitende Tätigkeiten im Verkehrswesen (u.a. Erstellen von verkehrsrechtlichen 

Anordnungen für Baustellen) 
- Erstellung und Mitwirkung bei Sachvorträgen und Sitzungsdienst 
- Überwachung, Veranstaltungsorganisation und Belegung der Gemeindehalle 

 
Ihre Qualifikation: 

- Abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten oder erfolgreicher Abschluss 
des Beschäftigtenlehrgang I, alternativ abgeschlossene Ausbildung zur/zum Kauffrau-/mann für 
Büromanagement mit einschlägiger Berufserfahrung 

- Bereitschaft zur Teilnahme an Veranstaltungen und Sitzungen auch außerhalb der üblichen 
Arbeitszeiten 

- Einsatzbereitschaft, Teamfähigkeit, Eigeninitiative, ergebnisorientierte und korrekte 
Arbeitsweise, Belastbarkeit und Flexibilität, freundlicher Umgang 

- Gute EDV-Kenntnisse, insbesondere sicherer Umgang mit MS-Office 
 
Die Bezahlung richtet sich, abhängig von Ihrer Qualifikation und Berufserfahrung nach den 
tariflichen Vorgaben des öffentlichen Dienstes. 
 
Schwerbehinderte werden bei ansonsten gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 
 
Ihre aussagekräftigen und vollständigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis spätestens              
31. August 2022 vorzugsweise per E-Mail an  
 
poststelle@kutzenhausen.de   
Gemeinde Kutzenhausen, Schulstraße 10, 86500 Kutzenhausen  
 
Für nähere Auskünfte steht Ihnen der 1. Bürgermeister Andreas Weißenbrunner unter der 
Telefonnummer 08238/96010 zur Verfügung. 


